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La presente guia facilitara su tramite de declaracion de obras via web en el Registro Nacional de
Proveedores a través del “Médulo de Récord de Obras”, por ello lea cuidadosamente todo el

procedimiento.

ORDEN RECORD DE OBRAS VIiA WEB CARACTERISTICAS
Ud. podrd realizar el registro de la
DECLARACION DE Presentacion Regular del Récord via Web
A RECORD DE EJECUCION Y si se encuentra dentro de los diez (10)
CONSULTORIA DE OBRAS primeros dias habiles del mes

correspondiente.

Ud. podrd realizar el registro de la
Rectificacion del Récord de Obras via

3 RECTIFICACION DF Web, una sola vez, si se encuentra dentro
B RECORD DE E'J ECUCION Y de los diez (10) primeros dias habiles del
CONSULTORIA DE OBRAS mes correspondiente y a su vez si ho se le

haya emitido la Constancia de Capacidad
Libre de Contratacion a la fecha actual.

NOTA: SI LA PRESENTACION QUE DESEA REALIZAR NO SE
ENCUENTRA MENCIONADA EN EL CUADRO ANTERIOR, ACERQUESE A
OSCE PARA REALIZAR LA RESPECTIVA PRESENTACION.
ASIMISMO TODOS LOS MONTOS DECLARADOS EN EL RECORD DE
OBRAS VIA WEB DEBERAN ESTAR DECLARADOS EN MONEDA
NACIONAL SOLES (S/.)
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Siga los siguientes pasos para efectuar el Registro de su Récord de Obras via Web en el RNP:

» Tramites en linea

Paso N° 1:
® Inscripcién
Ingrese a la pagina Web del RNP: www.rnp.gob.pe y seleccione el icono “Tramites en ::b‘jé
ubsanacion
Linea” e ingrese a través de su N° de RUC y Clave del RNP. —_— |
] :gziiicacién
Clave RNP
PaSO NO 2: S Cambio de Correo

Electrénico

Dentro de “Tramites en Linea” podréa apreciar el siguiente menu:

G

)
\; Tramites ante el RNP
W‘ O Yer mis tramites |0 Record de Obras |0 Mensajes | @ Cambio de Correo |E Modificacion de Clave RNP | Cerrar Sesion

n . . . L, ., L, Trémites ! »
Elija del menu la opcion: “Récord de Obras”, esta opcion le permitira tener ='g§§’- aalin e ‘kﬂ

acceso a la pantalla de inicio del Médulo del Récord de Obras, la cual muestra las

acciones que podran realizarse en el mismo: “Registro de Récord” y “Reporte =

RECORD DE 0BRA

de Récord”.

Paso N° 3:

Trimites sste el NP
ites 2 2 Mensaes Cerrar sesién

Seleccione la opcién “Registro de Récord”, y se le presentara la siguiente

RECORD DE 0BRA

pantalla: —
En dicha pantalla se mostrara el periodo a declarar dentro de los diez (10) dias

Datos geaerales de contratista

Periods Becin

hébiles del mes correspondiente (“Presentacion Regular”).

Si desde el inicio de vigencia hasta la fecha actual no habria declaracién de record de obras, se mostrara
el link “Falta declarar récord de obras” donde aparecera el periodo pendiente a declarar (el proveedor
debera realizar el tramite de regularizaciéon por presentacion extemporanea para posteriormente poder

realizar su declaracién del mes correspondiente).

A.- TRAMITE DE DECLARACION DE RECORD DE OBRAS

Si Ud. es Ejecutor de Obras:

1. Seleccione la opcion “Presentacién Regular”, inmediatamente después W e R [ !
se le presentard la pantalla de registro de Récord de Ejecuciéon de Obras,
la cual sirve para registrar los contratos suscritos con entidades del sector

publico asi como sus respectivas valorizaciones hasta la culminacion de la
misma, I

Fngrosnt || Guardar borrador

2. Por cada contrato suscrito puede registrar el Monto Valorizado Acumulado, asi

INFORMACIGN SOBRE RECORD DE EJECUTOR DE OBRAS - MAYO 2011

Datas penerales del contratsta

como Adicionales o Deductivos de contrato si lo hubiera; y de acuerdo a lo
registrado el sistema obtendra el “Saldo por Valorizar” de cada contrato.
Luego de ingresar la informaciéon de cada contrato suscrito, debera seleccionar

el botén “Guardar borrador”. Después de seleccionada la opcién “Guardar

borrador” el sistema le mostrard la siguiente pantalla: —
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http://www.rnp.gob.pe/

INFORMACION SOBRE A£CORD DE EJECUTOR DE DBRAS.

luego de ello sera informado que ha registrado correctamente el borrador del
Récord de Obras y ademas se le informara respecto al nimero de dias que le
quedan para Informar a OSCE lo concerniente a la Declaracion del Récord de
Obras. —_—
Luego de verificar que la informacion esté correcta y que ya no se efectuaran
mas modificaciones en ella, debera seleccionar el botén “Informar a OSCE”,
ésta opcion permitird dar valor oficial a la informacion registrada puesto que el
OSCE sera informado de la declaracién del Récord de Obras del mes
correspondiente. Seguidamente se le mostrara la “Constancia de Informe a
OSCE del Récord de Obra”, del periodo correspondiente. Dicha Constancia
contiene el N° de tramite respectivo. —

Puede imprimir la Constancia haciendo clic en el botdn “Imprimir constancia”.

3. Si desea agregar un nuevo contrato”, debera seleccionar el boton “Nuevo”,

luego en la pantalla de registro de nueva obra contratada ingrese la
siguiente informaciéon: nombre de la entidad, elegir el tipo de proceso, elegir el

objeto del proceso, ingresar el nUmero de proceso, afio del proceso, siglas del

proceso, monto adjudicado del contrato, fecha de contrato. —)

= Si es una obra en consorcio debera seleccionar la opcién “Consorcio”. El sistema activara el
campo “Miembros” en el cual debera ingresar el nUmero de registro por cada miembro del contrato
(N° de RNP del Ejecutor o Consultor de Obras) y debera hacer clic en el botén “Agregar” para
que quede registrado.
NOTA: Cuando se trate de obras o consultoria de obras en consorcio, debe de especificarse que
el monto adjudicado del contrato corresponde al porcentaje de participacion en el consorcio.

= Sies una obra subcontratada deber& seleccionar la opcién “Subcontrato”. El sistema activara el
campo “Contratista” en el cual debera ingresar el nimero de registro del contratista (N° de RNP

del Ejecutor o Consultor de Obras).

Finalmente seleccione el botén “Aceptar” con lo cual regresara a la pantalla de “Registro de Récord

de Ejecucién de Obras”, la que le mostrard una nueva seccion con los datos del contrato.

4. Si desea cancelar una obra, debera seleccionar el icono # el cual aparecera en cada una de las

obras que ain no ha terminado de valorizarse.

Ud. debera consignar el motivo de cancelacion de cada una de ellas.

Si Ud. es Consultor de Obras:

1. Seleccione la opcion “Presentacién Regular”, inmediatamente después
se le presentara la pantalla de registro de Récord de Consultoria de Obras,

la cual sirve para ingresar la informacion de los contratos (monto contratado,
—

fecha de contrato) suscritos con entidades del sector publico.
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descrito anteriormente .

3. Finalmente seleccione el botdén “Aceptar” con lo cual regresara a la pantalla de

“Registro de Récord de Consultoria de Obra”, la cual le mostrara una nueva

seccion con los datos de la obra contratada y ademas se le habilitara la opcion

“Eliminar” representado por el icono * . ’

Luego de ingresar la informacién de cada contrato suscrito, debera seleccionar
el botén “Guardar borrador.

Después de seleccionada la opcion “Guardar borrador”, el sistema le mostrara
la siguiente pantalla: —
Después de verificar que la informacion esté correcta y que ya no se efectuaran

mas modificaciones en ella, debera seleccionar el botén “Informar a OSCE”.

Inmediatamente después de seleccionada la opcion “Informar a OSCE”, se le
mostrara la “Constancia de Informe a OSCE del Récord de Consultoria de Obra”
del periodo correspondiente. Dicha Constancia contiene el N° de tramite

——

respectivo.

Puede imprimir la Constancia haciendo clic en el boton “Imprimir constancia”.

B.- TRAMITE DE RECTIFICACION (para Ejecutor y Consultor de Obras)

2. Si desea agregar una nueva consultoria de obra, tome como referencia lo indicado en el punto 3

REGISTRO DE BDRRADOR DE RECORD DE OERA - ABRIL 2007

Datos generales del contratista
Horb-e/Razén soc el ALFA30 D.VAR] JUAN CARLOS ENRIQUE - (NGENIERO
Regstrc IP: COE26 Tipo: Consutor de Gtras
vigencia: 07/03/2000 - 06,03/2002

Fecha: 17/15/2007  Presentacitn regular

Cansultria de obras contratadas Y0 ]

Pracess & salezciin

X MINICIPALIDAD DISTRIAL JE CAMINACA

ToM7 N0 HUNAOOLSH T [ []
o el corraat
Guardar borrador

DNFORMACION SOBRE RECORDDE  CONSULTOR DE OBRAS

Fagresas | (Intormar o

'CONSTANCIA DE INFORME A OSCE DEL RECORD DE OBRA- MAYD 2011

Capacidad M de coatrtacion (s 30/06, A1) 1152055
5 Focha: 1082211 Fresentacisn Regular

HavD 2081

Fegesar | (ingrmir constanci

1. Para acceder a esta opcion previamente tiene que haber realizado la Declaracién del Récord del

periodo correspondiente, sélo asi observara que en la pantalla de listas de Récord, le ha sido activado

el link “Rectificacion de Récord”.

2. Seleccione “Rectificacion de Récord” y se le mostraran los datos previamente registrados en la

Declaracion de Récord, los cuales podran ser modificados.

Al igual que en el formulario de Declaracion de Récord, Ud. podra agregar nuevas obras a valorizar y/o

cancelar una obra, s6lo en el caso que se hubiera dado una resolucién de contrato o por algin otro

motivo de cancelacion.

Como en los anteriores casos, para almacenar la informacion registrada
primero debera seleccionar el botéon “Guardar borrador”. Si ya no requiere
modificar la informacion registrada deberd seleccionar el boton “Informar a
OSCE”. —_—
Paso N° 4

Después de haber registrado la informacién correspondiente en la opcién “Registro
de Récord”, Ud. podra ver los Récord Declarados haciendo clic en la opcién

“Reporte de Récord” que aparece en la pantalla de inicio del M6dulo del
—_—

INFORMACION SOBRE RECORD D EJECLITOR DE OBRAS

fiogresns | [informas o OSGE |

P ] . d
{ N Trémites ) »
/RNP ! e .t B
c Ry

Triotes ante W00 105, 50 Fugio o eort g
# Vor s ity ” ‘0

RECORD 0E CORA

Erctar o Ohens

Conmater de Obes '

Second o Obens

e
T
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Récord de Obras.

Datos generales del contratista
Mombre/Razon s33ils ALFARO OLIAR] JUAY CYRLGS - INGEMIERO

Dentro de |a OpCién “ Reporte de Récord” Se Ie mOStraré' Ia Sig Uiente panta”a: (Caoazidad Maxima de wntvet:;;r‘:::\\j:j iﬁii;((]] \m]!;::j :UE,';LS’?./L:ZO;;/SUS,'NUI
pdm

En ella se enlistaran las obras registradas en el Ultimo periodo (si desea ver el reporte de otro periodo elija

el mes, afio y luego haga clic en el botén “Buscar”).

Para imprimir el Récord mostrado, haga clic en el botén “Imprimir”. -_—

Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

SI USTED TIENE ALGUNA DUDA O REQUIERE MAS
INFORMACION COMUNIQUESE CON:

Central Telefénica: 613 5555
Centro de Consultas-Directos: 614 3636
Av. Gregorio Escobedo cdra. 7 s/n Jesus Maria

O INGRESE AL SITIO WEB:
www.rnp.gob.pe

opcién “Tramites en Linea: Modulo de
Declaracién de Obras — “Manual de Usuario de Record de Obras Via Web”
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