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1. PRESENTACION

La presente guia facilitard su tramite de inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores, en
adelante RNP, por ello le recomendamos leer cuidadosamente todo el documento.

El presente documento esquematiza lo siguiente:

= Inscripcién de ejecutores y consultores de obras.

= Subsanacion de la inscripcion de ejecutores y consultores de obras.

2. CONSIDERACIONES GENERALES.
= El trdmite es de evaluacion previa.
= El medio de comunicacién del RNP con los proveedores inscritos es a través de la Bandeja de

Mensajes del sistema del RNP.

3. CASOS EN LOS CUALES NO PROCEDE LA INSCRIPCION DE L TRAMITE

=  RUC no identificado

= RUC en condicion de NO HABIDO o NO ACTIVO en SUNAT, hasta que regularice dicha situacion.

=  Proveedor con inhabilitacién vigente impuesta por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

=  Proveedor con multa pendiente de pago impuesta por OSCE (Ex-CONSUCODE), o moroso en el
pago del fraccionamiento correspondiente, hasta que regularice dicha situacion.

=  Proveedor impedido de acceder al Registro Nacional de Proveedores que se encuentra dentro de
los dos afios de haber sido declarado anulado por fiscalizacion o dentro del afio de haber sido
declarado cancelado de oficio al trdmite (segun el Articulo 9 del Decreto Legislativo N° 1017, y el
Articulo 259 del Decreto Supremo N° 140 -2009 - EF, respectivamente).

= RUC de entidad publica.

4. REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR PARA EL TRAMITE DE INSCRIPCION EN EL RNP

Formulario  electrénico  correctamente | Formulario electrénico correctamente

llenado y presentado ante el OSCE. llenado y presentado ante el OSCE.
Demas reclyisitos establecidos en el TUPA | Demas re yisitos establecidos en el TUPA
del OSCE V. del OSCE V.

5. ESCALA DE TASAS PARA EL PAGO

Tasas para la Inscripcién de Ejecutores y Consultor  es de Obras

Persona Natural S/. 390.50
Persona Juridica S/. 781.00

(*) Ver Anexo N° 2
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6. PASOS PARA LA INSCRIPCION DE EJECUTORES Y CONSU LTORES DE OBRAS

6.1. Inscripcién de Ejecutores y Consultores de Obr as Nacionales o Extranjeros Domiciliados

Paso N° 1:
Realizar el pago de la tasa de inscripcion, de acuerdo a la escala especificada en el TUPA de OSCE (Ver

punto N° 5). El pago podra efectuarlo en cualquiera de los siguientes bancos autorizados.

F 3 Barce de ta Neckén ) fanco Contncent at

§ Scotiobanic

En la ventanilla del banco, Ud. debera indicar su N° de RUC vy el registro en el que desea inscribirse:

e Ejecutor de Obras.

¢ Consultor de Obras.

En cualquiera de los casos se inscribira pagando la tasa correspondiente para cada una de las
alternativas.
Verificar que la opcion de registro, el N° de RUC' y el monto pagado que aparece en la constancia de

pago (voucher) sean los correctos.

|+
SERVICIO DE RECADAZION - EFE
.15 86O o e FECHA: I0/05/2006  OP. 0000076
CIRO/RBA0 - INSTITUCTONALES
OPRESA -
CONSUCODE

i‘: ’\Ill 150-TSRTTT2

2:00000000000000000000
00000000 10191221999 2

1170 D€ Pac0 VLR RECARD [PoRTE

SERVICIO VENTAS

ANSACES WASTA  sasedd, 00 svsesd, 00 @—»3
No se olvide de verificar /.
en el voucher de pago: L
1 Nombre del Registro. DI PASOS W/ sasnnsnnsnranld 00
2. RUC del proveedor. omIsiow & sessernsnenl O
3. Monto de |a tasa. TOTAL A PAGAR S/ [—

Transcurridos dos (02) dias habiles, contado a partir del dia calendario siguiente de efectuado el pago,

ingresar a la pagina Web del OSCE: www.osce.gob.pe , icono del RNP, o directamente a la pagina Web

del RNP: www.rnp.gob.pe

Nota.- Si ya cuenta con la clave del RNP por la inscripcion en otro registro, obviar el paso N° 2 e ir directo

al paso N° 3.

Paso N° 2:
Dentro de la pagina Web del RNP, presionar el icono de Bandeja de Mensajes y digitar a continuacién su
namero de RUC y la contrasefia (ubicada en el voucher de pago). Acceda a la Bandeja de Mensajes, en la

cual encontrara un mensaje con la clave del RNP asignada para usted.

Ubique su contrasefia dentro del voucher de pago

Banco
Bancode créato  BCP] 23 oo de s Nocit &l Continental 5 Scotiabank
w
1o - gt
TR .00 (TIHEN -
Esta es su Estaes su
s - RIS contrasefia contrasena
ED IE LA NEIN

ConsuconE Importante:

Respete las mayiisculas WL

T

COET, SP.CNBATRC, T RIS L
0 ; G

.,‘ gl iy FRINEEMEES 3 MDES VMR IUALES WATR &/ 40,280 11

00000000000000000000 -

O o1sE 050 s . v

T &, \un X Esta es su

tﬂ""ma contrasefa
W D W 1R

Importante:
Tenga en cuenta solamente
e los 6 ultimos digitos
L

o )
it s dines ates @ tirase o Ba wwaritte | s e [0 ]
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Luego, seleccionar la opcién Ir al Formulario , para acceder al formulario electrénico: completar los datos
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Paso N° 3:

solicitados y presionar Datos Completos (Ver anexo N° 1).

Imprimir el formulario y el rétulo de envio proporcionado por el sistema, el cual debera estar visible en la
presentacion de sus documentos ante el OSCE.

Podra presentar los documentos sefialados (formulario impreso debidamente firmado, demas requisitos
exigidos en el TUPA vy el rotulo de envio) en Tramite Documentario de la Sede Central del OSCE o en
cualquiera de sus Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o mediante el correo postal, a partir

del dia calendario siguiente de haber presionado “Datos Completos”.

Nota.- Al dia calendario siguiente de haber presentado su documentacion se iniciara el tramite.

Paso N° 4:

Al dia calendario siguiente de haber presentado su documentacién usted podra descargar la Constancia
de Inscripcion para ser Participante y Postor ©,

“Constancia de Inscripcion para ser Participante y Postor no sera valida para la suscripcion de

contratos.

Nota.- Dentro del plazo maximo de 30 dias habiles su tramite pasara por una evaluacion, dentro de este
plazo recibira una notificacién electrénica a su Bandeja de Mensajes informandole el resultado de dicha

evaluacion.

RECUERDE

- La presentacion de los documentos por Tramite Documentario, podra ser a partir del dia calendario
siguiente de haber presionado “Datos Completos” en el formulario electrénico hasta un afio calendario. Si
usted llena el formulario y presiona “Datos Completos” el ultimo dia del plazo, se le adicionara un dia
habil para la presentacion de los documentos por Tramite Documentario.

- Para dar inicio a su tramite de inscripcion debera presentar los requisitos exigidos en el TUPA del OSCE,
para lo cual dispone del plazo de un (01) afio, contado a partir del dia calendario siguiente de efectuado el
pago en el banco.

- Tendra acceso a su Constancia de Inscripcion para ser Participante y P ostor, el dia de inicio del

tramite y tendra validez hasta la aprobacion confirmada o no aprobacion del tramite.

6.2. Inscripciéon _de Ejecutores y Consultores de Obr as_Extranjeros No Domiciliados con

Representante Legal

Paso N° 1.
Acercarse a la Sede Central del OSCE, donde el técnico de la Subdireccién del Registro haré la validacion
de su copia simple de poder vigente y le indicara el monto de la tasa a pagar.

Luego efectuar el pago de la tasa respectiva en la caja del OSCE.

Nota.- Si ya cuenta con la clave del RNP por la inscripcién en otro registro, obviar el paso N° 2 e ir directo

al paso N° 3.

Oficina de Sistemas 5
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Transcurridos dos (02) dias habiles, contados a partir del dia calendario siguiente de efectuado el pago,
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Paso N° 2:

acercarse a la Sede Central del OSCE donde se le hara entrega del kit de usuario que contiene el codigo

de extranjero no domiciliado y la clave del RNP.

Paso N° 3:

Ingresar a la pagina Web del OSCE: www.osce.gob.pe , icono del RNP, o directamente a la pagina Web

del RNP: www.rnp.gob.pe , seleccionar el icono Tramites en Linea , y digitar su nimero de cédigo de

extranjero no domiciliado y la clave del RNP.

Luego, seleccionar la opcién Ir al Formulario , para acceder al formulario electrénico: completar los datos
solicitados y presionar Datos Completos (Ver anexo N° 1).

Imprimir el formulario y el rétulo de envio proporcionado por el sistema, el cual debera estar visible en la
presentacion de sus documentos.

Podra presentar los documentos sefialados (formulario impreso debidamente firmado, demas requisitos
exigidos en el TUPA vy el rétulo de envio) en Tramite Documentario del OSCE o en cualquiera de sus
Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o mediante el correo postal, a partir del dia calendario

siguiente de haber presionado Datos Completos.

Nota.- Al dia calendario siguiente de haber presentado su documentacion se iniciara el tramite.

Paso N° 4:

Al dia calendario siguiente de haber presentado su documentacién usted podra descargar la Constancia
de Inscripcion para ser Participante y Postor O,

“Constancia de Inscripcion para ser Participante y Postor no sera valida para la suscripcion de

contratos.

Nota.- Dentro del plazo maximo de 30 dias habiles su tramite pasara por una evaluacion, dentro de este
plazo recibira una notificacién electrénica a su Bandeja de Mensajes informandole el resultado de dicha

evaluacion.

RECUERDE

- La presentacion de los documentos por Tramite Documentario, podra ser a partir del dia calendario
siguiente de haber presionado datos completos en el formulario electrénico hasta un afio calendario. Si
usted llena el formulario y presiona datos completos el Ultimo dia del plazo, se le adicionara un dia habil
para la presentacion de los documentos por Tramite Documentario.

- Para dar inicio a su tramite de inscripcion debera presentar los requisitos exigidos en el TUPA del OSCE,
para lo cual dispone del plazo de un (01) afio, contados a partir del dia calendario siguiente de efectuado
el pago en el banco.

- Es importante que el apoderado o representante legal cuente con el poder simple vigente, inscrito en
Registros Publicos del Peru.

- Tendra acceso a su Constancia de Inscripcion para ser Participante y P ostor, el dia de inicio del

tramite y tendra validez hasta la aprobacién confirmada o no aprobacion del tramite.

Oficina de Sistemas 6
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7. PASOS PARA LA SUBSANACION DEL TRAMITE

Si su tramite tuviera alguna observacion, se le enviara una notificacion a su Bandeja de Mensajes
teniendo un plazo de treinta (30) dias habiles para subsanar las observaciones, contado a partir del dia
habil siguiente de recibida la documentacion por Tramite Documentario.

Si realiza la subsanacion los dias habiles 26, 27, 28, 29 y 30; la Subdireccion del Registro contard con

siete (07) dias habiles adicionales para la resolucién de su tramite.

7.1. Subsanacién de la Inscripcion de Ejecutores y Consultores de Obras Nacionales o

Extranjeros Domiciliados

Si el documento observado es distinto al formulari 0 electrénico sélo seguir el Paso N° 3

Paso N° 1:

Ingresar a la pagina Web del OSCE: www.osce.gob.pe, icono del RNP o directamente a la pagina Web

del RNP: www.rnp.gob.pe.

Paso N° 2:

Dentro de la pagina Web del RNP, seleccionar el icono Tramites en Linea , y digitar su nimero de RUC y
la clave del RNP.

Luego, seleccionar la opcién Ir al Formulario , para acceder al formulario electrénico: modificar solamente
los datos observados indicados en la notificacion enviada a su Bandeja de Mensajes y presionar la opcion
“Datos Completos”.

Imprimir el formulario electrénico y el rétulo de envio proporcionado por el sistema, el cual debera estar
visible en la presentacion de sus documentos.

Podra presentar los documentos sefalados (formulario impreso debidamente firmado, demas requisitos
exigidos en el TUPA y el rétulo de envio) en Tramite Documentario del OSCE o en cualquiera de sus
Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o mediante el correo postal, a partir del dia calendario

siguiente de haber presionado Datos Completos.

Paso N° 3:

Presente la documentacioén solicitada en la notificacion: “Tramite Observado” , derivado a la Bandeja de
Mensajes, debidamente etiquetado con el “rétulo de envio”. La documentacion podra ser presentada en la
Sede Principal del OSCE o en cualquiera de sus Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o

mediante el correo postal.

7.2. Subsanacion de Ejecutores y Consultores de Obr as Extranjeros no Domiciliados con

Representante Legal

Si el documento observado es distinto al formulari 0 electronico sélo seguir el Paso N° 3

Paso N° 1:

Ingresar a la pagina Web del OSCE: www.osce.gob.pe, icono del RNP o directamente a la pagina Web

del RNP: www.rnp.gob.pe.

Oficina de Sistemas 7
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Dentro de la pagina Web del RNP, seleccionar el icono Tramites en Linea , y digitar su codigo de
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Paso N° 2:

extranjero no domiciliado y la clave del RNP.

Luego, seleccionar la opcion Ir al Formulario , para acceder al formulario electrénico: modificar solamente
los datos observados indicados en la notificacion enviada a su Bandeja de Mensajes y presionar Datos
Completos.

Imprimir el formulario electronico y el rétulo de envio proporcionado por el sistema, el cual debera estar
visible en la presentacion de sus documentos.

Podra presentar los documentos sefalados (formulario impreso debidamente firmado, demas requisitos
exigidos en el TUPA y el rétulo de envio) en Tramite Documentario del OSCE o en cualquiera de sus
Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o0 mediante el correo postal, a partir del dia calendario

siguiente de haber presionado Datos Completos.

Paso N° 3:

Presente la documentacion solicitada en la notificacion: “Tramite Observado” , derivado a la Bandeja de
Mensajes, debidamente etiquetado con el “rétulo de envio”. La documentacion podra ser presentada en la
Sede Principal del OSCE o en cualquiera de sus Oficinas Desconcentradas, de manera presencial o

mediante el correo postal.

RECUERDE:

- El plazo de subsanacion es de treinta (30) dias habiles para presentar dicha documentacién contado a
partir del dia habil siguiente de recibida la documentacién por Tramite Documentario.

- De no cumplir con presentar las observaciones dentro del plazo antes indicado, no se considerara
satisfecho el cumplimiento de los requisitos; como consecuencia, el tramite de inscripciéon pasara al
estado de no aprobado.

- Si el proveedor subsana sus datos en el formulario electronico el dia treinta (30) habil, se le adicionara
un (01) dia calendario habil para el recibo de la documentaciéon por Tramite Documentario. Asimismo, la

Subdireccién del Registro tendra un plazo adicional de resolucion del tramite de siete (07) dias habiles.

8. RECOMENDACIONES EN EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL RNP

a) ElI RNP cuenta con un mddulo de consulta a su disposicion en la pagina Web del RNP

www.rnp.gob.pe , a través del cual podra tener acceso a la informacién sobre el estado de su tramite

de inscripcion, por lo que se sugiere consultarlo. CENTRO DE CONSULTAS

Asimismo, usted dispone del Centro de Consultas (614-3636 opcién 1) para

absolver sus dudas respecto al procedimiento de inscripcién, asi como los [%
— -
respectivos documentos de ayuda: guias rapidas, preguntas frecuentes, entre

otros, los cuales se encuentran en la pagina Web del RNP: www.rnp.gob.pe .

Oficina de Sistemas 8
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Luego de efectuar el pago de la tasa en el banco y antes de retirarse de éste, verifique que

el N° de RUC que aparece en la constancia de pago (voucher) sea el suyo, asi como que sea la

eleccion del registro en el que desee inscribirse.

Debera iniciar su tramite antes del vencimiento de un (01) afio, contado desde el dia calendario

siguiente de efectuado el pago. Vencido el plazo, su pago quedara caduco y no habra derecho a la

devolucion del pago de la tasa.

Si su tramite ha sido observado, es recomendable subsanar las observaciones lo mas pronto posible.

Para ello cuenta con el plazo de treinta (30) dias habiles, contados desde el dia habil siguiente de la

recepcion de la documentacion por Tramite Documentario. Vencido el plazo, pasara al estado de no

aprobado y no podréa contratar con el estado.

Se le recomienda también que al momento de llenar el formulario, cuente con la informacion

pertinente y necesaria (Ver anexo N° 2).

9. CUADRO RESUMEN DE LA INSCRIPCION DE EJECUTORES Y CONSULTORES DE OBRAS

La inscripcidon en los registros de ejecutores y consultores de obras en el RNP se realizard bajo el

procedimiento de evaluacién previa.

EJECUTORES Y CONSULTORES DE
OBRAS NACIONALES O EXTRANJEROS
DOMICILIADOS

EJECUTORES Y CONSULTORES DE
OBRAS EXTRANJEROS NO
DOMICILIADOS

PASO 1

Proveedor efectlia pago de la tasa en
cualquiera de los bancos autorizados.

Proveedor se acerca a la Sede Central del
OSCE, donde el técnico hara la validacién de
copia de poder vigente y le indicara el monto
de la tasa a pagar en la caja del OSCE.

PASO 2

A los dos (02) dias habiles de efectuado el
pago, ingresa a la pagina Web del RNP:
www.rnp.gob.pe , icono Bandeja de
Mensajes e ingresa su N° de RUC y nimero
del voucher de pago para tomar conocimiento
de la Clave del RNP otorgada.

- Ingresar a la pagina Web del RNP:
www.rnp.gob.pe , opcién Tramites en Linea
y acceder al Formulario electrénico.

A los dos (02) dias habiles de efectuado el
pago, se acerca a la Sede Central del OSCE
para hacerle entrega de su Kit de Usuario
(cédigo de extranjero no domiciliado y clave
del RNP).

- Ingresa a la pagina Web del RNP:
www.rnp.gob.pe , opcién Tramites en Linea
y acceder al Formulario electrénico.

PASO 3

- Registra sus datos y presiona la opcion
“Datos Completos” en el formulario
electrénico.

- Imprime el formulario electrénico y el rétulo
de envio y los presenta, junto con la
documentacién exigida en el TUPA, en
Tramite Documentario del OSCE.

- Al dia calendario siguiente de recibida la
documentacion por Tramite Documentario se
inicia el tramite y tendra acceso a la
informacion del registro en la Constancia de
Inscripcion para ser Participante y Postor.

- Registra sus datos y presiona la opcién
“Datos  Completos” en el formulario
electrénico.

- Imprime el formulario electrénico y el rétulo
de envio y los presentar, junto con la
documentacién exigida en el TUPA, en
Tramite Documentario del OSCE.

- Al dia calendario siguiente de recibida la
documentacion por Tramite Documentario se
inicia el trdmite y tendr4a acceso a la
informacion del registro en la Constancia de
Inscripcion para ser Participante y Postor.

Oficina de Sistemas
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- Dentro del plazo de resolucién de treinta (30)
dias habiles, recibirhA una notificacion
informandole el resultado de la evaluacion.

- Al dia calendario siguiente de la aprobacién
confirmada del tramite tendrd acceso a la
informacién del registro en la Constancia de
Inscripciobn para ser Participante, Postor y
Contratista la cual le permitird suscribir
contratos.
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- Dentro del plazo de resolucion de treinta (30)
dias hébiles, recibira una notificacion
informéndole el resultado de la evaluacion.

- Al dia calendario siguiente de la aprobacion
confirmada del trdmite tendra acceso a la
informacion del registro en la Constancia de
Inscripcién para ser Participante, Postor y
Contratista la cual le permitira suscribir
contratos.

Al dia calendario siguiente de efectuado el
pago de la tasa, el proveedor cuenta con el
plazo de un (01) afio calendario para acceder
al formulario electrénico, enviarlo via Web
presionando datos completos, imprimirlo y
presentarlo con los demas requisitos exigidos

OBSERVACION

en el TUPA en Tramite Documentario del
OSCE o en cualquiera de sus Oficinas
Desconcentradas.

Al dia calendario siguiente de efectuado el
pago de la tasa, el proveedor cuenta con el
plazo de un (01) afio calendario para acceder
al formulario electronico, enviarlo via Web
presionando datos completos, imprimirlo y
presentarlo con los demas requisitos exigidos

en el TUPA en Tramite Documentario del
OSCE o0 en cualquiera de sus Oficinas
Desconcentradas.

ANEXO 1

Formulario Electrénico Unico
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DECLARACION JURADA DE SOLVENCIA ECONGMICA
* Proveedor nacional consignar |a infarmacion segun los Estados Financierns del dltimo ejercicio econamico
declarado 2 la SUNAT con su respectiva constancia de presentacian o de los Estados Financieros Auditados al
cierre del dltimo ejercicio econdmico

* Proveedor Extranjera que solicita su inscripcion/renovacion, debe consignar la infarmacion financiera individual del
dltima ejercicio econdmico de la empresa

BALANCE GENERAL (dd/mm/yyyy) ml Joe[Jee[ ]

Consignar Los Siguientes Montos:
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REQUISITOS DEL TUPA DE OSCE:

A. Inscripcion de Ejecutores de Obras Publicas, Per  sona Natural Nacional

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Solicitud de
Inscripcién/Renovacioén para Ejecutores o Consultores de Obras).
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- En caso de solicitar una capacidad maxima de contratacion mayor a 1500 UIT, debera presentar
copia simple de la planilla electronica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud
donde figuren los otros integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo
indeterminado, si la relacién laboral comenz6 en el mes de iniciado el tramite.
4.- Copia del Balance Inicial del Libro de Inventario y Balance, si inicia actividades econémicas en el
afio que solicita su inscripcién.
5.- Copia simple de los Estados Financieros del Ultimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT y la
constancia de presentacion respectiva.
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras privadas culminadas adjuntaran:
» Copia simple del contrato de obra.
» Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica
inscrita en Registros Publicos del Perd, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentaciéon de los
documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las facturas, de los registros de ventas
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucion puablica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.

B. Inscripcidn de Ejecutores de Obras Publicas, Per  sona Natural Extranjeros

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial:
» Domiciliado: (Solicitud de Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).
* No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No Domiciliado
(Inscripcién/Renovaciéon / Aumento de Capacidad / Ampliacion de Especialidad).
» Adjuntar ademas: Declaracion Jurada.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico.
4.- En caso de solicitar una capacidad maxima de contratacion mayor a 1500 UIT, debera presentar
copia simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacién de la solicitud donde figuren los
otros integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la
relacion laboral comenzé en el mes de iniciado el trdmite.
5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el
pais, para acreditar al apoderado o representante, seglin corresponda, debera presentar copia simple
del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiedad no mayor a sesenta
(60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras publicas culminadas presentaran:
» Copia simple del contrato de obra.
» Copia simple del certificado de culminacién donde figure el monto final de la obra.
» De ser el caso, documentos complementarios que demuestren la ejecucion de obras.
7.- Estados Financieros individuales del ultimo ejercicio econdmico auditados (dictamen del auditor,
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los
siguientes indicadores:
» Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente).
» Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente.
» Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social.
» Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente).
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en
el articulo 255° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan

contar con una antigiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.
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1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial (Solicitud de
Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple de la planilla electronica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud
donde figuren los integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo
indeterminado, si la relacion laboral comenzo en el mes de iniciado el tramite.
4.- Copia del Balance de Apertura, si inicia actividades econdémicas en el afio que solicita su
inscripcion.
5.- Copia simple de los Estados Financieros del dltimo ejercicio econdmico declarado a la SUNAT y la
constancia de presentacion respectiva o Estados Financieros auditados (balance general, estado de
ganancias y pérdidas).
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los dltimos cinco (05) afos,
considerados hasta la fecha de presentacién de la solicitud.
En obras privadas culminadas adjuntaran:
» Copia simple del contrato de obra.
» Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica
inscrita en Registros Publicos del Perud, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los
documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las facturas, de los registros de ventas
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucion publica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.
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C. Inscripcion de Ejecutores de Obras Publicas, Per  sona Juridica Nacional

D. Inscripcién de Ejecutores de Obras Publicas, Per  sona Juridica Extranjeros

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segun formulario oficial:

» Domiciliado: (Solicitud de Inscripcion/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).

* No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No Domiciliado

(Inscripcién/Renovaciéon / Aumento de Capacidad / Ampliacién de Especialidad).

» Adjuntar ademas: Declaracion Jurada.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico.
4.- Copia simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentaciéon de la solicitud donde
figuren los integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado,
si la relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el tramite.
5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el
pais, para acreditar al apoderado o representante, segln corresponda, debera presentar copia simple
del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60)
dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Copia de la escritura publica de constitucién y del dltimo aumento de capital 0 documentos que
acrediten la conformacién juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente
en el pais de origen.
7.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras publicas culminadas presentaran:

» Copia simple del contrato de obra.

» Copia simple del certificado de culminacién donde figure el monto final de la obra.

» De ser el caso, documentos complementarios que demuestren la ejecucion de obras.
8.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma
individual la informacién de la matriz, del dltimo ejercicio econdémico auditados (dictamen del auditor,
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los
siguientes indicadores:

» Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente).

» Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente.

» Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social.

» Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente).
9.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en
el articulo 255° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.
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E. Inscripcién de Consultores de Obras Publicas, Pe  rsona Natural Nacional

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial (Solicitud de
Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- La experiencia en la especialidad se acreditard con un servicio de consultoria de obra, de la
siguiente manera:
En consultoria de obras privadas presentaran:
Copia simple del contrato de consultoria de obra.
» Copias simples de los comprobantes de pago.
e Copia simple de la constancia de culminacién respectiva.
En consultoria de obras publicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran:
» Copia simple del contrato de consultoria de obra.
» Copia simple del documento de culminacion expedido por la entidad contratante.

F. Inscripcién de Consultores de Obras Publicas, Pe  rsona Natural Extranjeros

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial:

» Domiciliado: (Solicitud de Inscripciébn/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).

* No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No Domiciliado

(Inscripcién/Renovaciéon / Aumento de Capacidad / Ampliacion de Especialidad).

» Adjuntar ademas: Declaracion Jurada.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico.
4.- Copia simple del diploma de afiliaciéon profesional o colegiatura del solicitante.
5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el
pais, para acreditar al apoderado o representante, seglin corresponda, debera presentar copia simple
del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Per(, con una antigliedad no mayor a sesenta
(60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- En consultoria de obras realizadas en el extranjero:

» Copia simple del contrato de consultoria de obra.

» Copia simple del certificado de culminacién o documento que demuestre el servicio prestado.
7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en
el articulo 255° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigliedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.

G. Inscripcion de Consultores de Obras Publicas, Pe  rsona Juridica Nacional

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial (Solicitud de
Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia del Balance de apertura, si inicia actividades econémicas en el afio que solicita su
inscripcion.
4.- La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultoria de obra, de la
siguiente manera:
En consultoria de obras privadas presentaran:

» Copia simple del contrato de consultoria de obra.

» Copias simples de los comprobantes de pago.

» Copia simple de la constancia de culminacién respectiva.
En consultoria de obras publicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran:

» Copia simple del contrato de consultoria de obra.

» Copia simple del documento de culminacion expedido por la entidad contratante.
5.- Copia simple de los Estados Financieros del tltimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT y la
constancia de presentacion respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de
ganancias y pérdidas).
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H. Inscripcién de Consultores de Obras Publicas, Pe  rsona Juridica Extranjeros

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial:

» Domiciliado: (Solicitud de Inscripciébn/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras).

* No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No Domiciliado

(Inscripcién/Renovaciéon / Aumento de Capacidad / Ampliacion de Especialidad).

» Adjuntar ademas: Declaracion Jurada.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico.
4.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el
pais, para acreditar al apoderado o representante, segun corresponda, debera presentar copia simple
del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigliedad no mayor a sesenta
(60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
5.- Copia de la escritura publica de constitucion y del dltimo aumento de capital o documentos que
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente
en el pais de origen.
6.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma
individual la informacion de la matriz, del Gltimo ejercicio econémico auditados (dictamen del auditor,
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los
siguientes indicadores:

» Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente).

» Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente.

» Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social.

» Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente).
7.- En consultoria de obras realizadas en el extranjero:

» Copia simple del contrato de consultoria de obra.

» Copia simple del certificado de culminacion o documento que demuestre el servicio prestado.
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en
el articulo 255° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan

contar con una antigiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.
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